
Chapter – 13 

एमएस एक्सेस 2013 में क्वेरी कैसे बनाएं, सेव करें और चलाएं 

(How to Create, Save and Run Query in MS Access 2013) 

Query एक या अधिक Tables से डटेा खोजने और संकलित करने का एक तरीका हैं। एक क्वेरी चिाना आपके 
डटेाबेस का एक ववस्ततृ प्रश्न पूछना है। जब आप एक्सेस में कोई क्वेरी बनाते हैं, तो इसका मतिब हैं कक आप 
सटीक डटेा को ढंूढने के लिए ववलिष्ट खोज स्स्िततयों को पररभावित कर रहे हैं। 

एमएस एक्सेस 2013 में सरल क्वेरी कैसे बनाएं 

(How to Create Simple Query In MS Access 2013) 

 सबसे पहिे ररबन पर Create Tab पर स्स्ित, Query Design बटन पर स्क्िक करें। 

 

 क्वेरी में िालमि करने के लिए टेबि चनुें| 

 

 क्वेरी में िालमि करने के लिए फ़ील्ड चुनें| 



 

 

 

 

 अब Run बटन पर स्क्िक करें| 

 क्वेरी के पररणाम प्रदलिित ककए जाएंगे। 

एमएस एक्सेस 2013 में क्वेरी कैसे चलाएं 

(How to Run Query In MS Access 2013) 

क्वेरी बनाने के बाद हमे उस क्वेरी को चिा कर भी देखना पड़ता हैं कक अपने जो क्वेरी बनाई हैं वह Run हो 
रही हैं या नहीं तो क्वेरी को रन करने के लिए हम तनम ्प्रकिया अपनायेगे- 

 सबसे पहिे आप अपनी क्वेरी को बना िीस्जये| 

 उसके बाद Design Tab पर Run कमांड पर स्क्िक करें| 

 

 आपक़ी क्वेरी Run हो जाएगी| 



एमएस एक्सेस 2013 में क्वेरी कैसे सेव करें 
(How to Save Query In MS Access 2013) 

आप अपनी क्वेरी को Save भी कर सकते हैं क्वेरी को Save करने के लिए- 

 सबसे पहिे Query Tab पर राइट-स्क्िक करें। 
 किर Save पर स्क्िक करें | 

 

 

 आपको एक Save as डायिॉग बॉक्स ददखाई देगा उसमे क्वेरी का नाम टाइप करें | 
 और ok पर स्क्िक कर दें| 

 

 

 आपक़ी क्वेरी सेव हो जाएगी अब आप अपनी क्वेरी को कभी भी देख सकत ेहैं| 

 


